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Regolamento per l’accettazione delle domande di messa a disposizione (MAD)  
Anno Scolastico 2023-24 

 
Il Dirigente Scolastico 

 
VISTO  il Decreto Legislativo n.82/2005 "Codice dell'Amministrazione Digitale (CAD)" così 

come modificato dal D.Lgs.n.179/2016; 
CONSIDERATA la possibilità di dover procedere, in caso di esaurimento delle graduatorie 

d'Istituto, per l'anno scolastico 2023/24 alla stipula di contratti a tempo determinato 
in questa istituzione scolastica; 

CONSIDERATO il numero altissimo di MAD (Messe a disposizione) che stanno pervenendo 
all'Istituto, causando un sovraccarico delle caselle di posta istituzionale e 
rallentamenti dell’attività di segreteria, che vanno a danno del buon funzionamento 
dell'Amministrazione; 

VALUTATA la necessità di regolamentare la procedura di presentazione delle MAD (Messe 
a disposizione) per ottimizzare l'attività del personale amministrativo; 

VISTA la circolare del M.I.M. P. N. 43440 del 19/07/2023 “Anno scolastico 2023/24 – 
Istruzioni e indicazioni operative in materia di supplenze al personale docente, 
educativo ed A.T.A.” 

 
                                                                  DISPONE 
 
Come da Circolare del M.I.M. P. N. 43440 del 19/07/2023 sopracitata “Si evidenzia che, in 

caso di esaurimento delle graduatorie di istituto, anche delle scuole viciniori, il 
dirigente scolastico conferisce la supplenza all’aspirante che ha manifestato la 
propria disponibilità e che non sia inserito in alcuna graduatoria della stessa o di altra 
provincia, individuandolo prioritariamente tra i docenti abilitati e i docenti 
specializzati; successivamente, tra coloro che hanno conseguito il titolo di studio 
previsto o, in ulteriore subordine, che lo stanno conseguendo. In ogni caso, le 
domande di messa disposizione rese in autocertificazione ai sensi del D.P.R. n. 
445/2000, devono contenere tutte le dichiarazioni necessarie per consentire la verifica 
puntuale dei suddetti requisiti da parte dei dirigenti scolastici, ivi compresi gli estremi 
del conseguimento del titolo di abilitazione e/o del titolo di specializzazione, nonché 
la dichiarazione esplicita dell’interessato di non essere inserito in alcuna graduatoria 
della stessa o di altra provincia. 
 

che le domande di messa a disposizione per l’anno scolastico 2023/24 saranno accettate a 
partire DAL 06 SETTEMBRE 2023 AL 31 DICEMBRE 2023 e in caso di mancanza degli 
elementi che consentano la verifica puntuale dei requisiti le stesse non saranno prese 
in considerazione. 
I titoli di accesso per le graduatorie presenti in questo istituto – Insegnamento scuola 
Infanzia - Comune e Sostegno – Insegnamento scuola Primaria- Comune, Inglese e 
Sostegno sono quelli indicati nella nota M.I. n. 112 del 06/05/2022: 

1. Diploma Magistrale conseguito entro l’A.S. 2001/02 
2. Laurea in Scienze della Formazione  
3. Per l’insegnamento della lingua Inglese possesso dei requisiti ai sensi dell’art. 13, 

comma 17 O. M. 112/2022. 
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Tali domande dovranno essere presentate esclusivamente attraverso la compilazione del 
modulo elettronico presente nel banner SEGRETERIA CLOUD – sezione "SPORTELLO 
TELEMATICO utenti non registrati – “messa a disposizione" del sito web dell'Istituto: 
http://www.nuovadirezionedidatticavasto.edu.it  
 
o al link dedicato:  
  
https://www.segreteriacloud.eu/nddvasto/sportello_mad/form_mad.php?action=show_mod
ule&id=YWpiUzRGcDFlOG83aERac1R3dVYwQT09 
 
Nella domanda dovrà essere allegato obbligatoriamente: 

- copia di un documento di identità in corso di validità; 
- curriculum vitae. 
- Altri documenti attestanti i titoli posseduti. 

 
Le domande che perverranno attraverso altre modalità che non sia quella telematica e oltre 
la data del 31/12/2023 non saranno prese in considerazione. 
Le domande presentate hanno validità fino al 30 giugno 2024. 
In caso di necessità sarà stilata una graduatoria interna, per ciascun insegnamento, sulla 
base dei criteri stabiliti dall’O.M. per le graduatorie d’Istituto.  
L'aspirante individuato sarà contattato telefonicamente per verificarne la disponibilità 
effettiva. In caso di mancata risposta, o di rifiuto a prendere servizio nei tempi richiesti, si 
procederà a proporre la supplenza al successivo aspirante. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Concetta Delle Donne 

 
Il documento è prodotto e conservato in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del 

'Codice dell'Amministrazione Digitale' nella data risultante dai dati della sottoscrizione digitale. 
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